TASTI DI SCELTA RAPIDA

Tasto o combinazione di tasti

Operazione

CTRL+X Taglia I'elemento selezionato e lo salva negli appunti.
CTRL + C Copia negli appunti l'elemento selezionato.
CTRL + V Incolla}re I'elemento selezionato prendendolo dagli
appunti.
CTRL+Z Annulla I’ultima azione.
ALT+TAB Sposta tra le app aperte.
ALT + F4 Chiude I'elemento attivo o esce dall'app attiva.
Tasto WINDOWS + D Visualizza e nascondere il desktop.
F1 Apre la guida.
F2 Rinomina I'elemento selezionato.
F3 Apre la casella di ricerca.
F5 Aggiorna una pagina web.
6 Scorre gli elementi della schermata in una finestra o
sul desktop.
F10 Attiva la barra dei menu nell'app attiva.
ALT + INVIO In ' Gestione Fi}e, visualizzare le proprieta
dell'elemento selezionato.
ALT + BARRA SPAZIO Apre il menu di scelta rapida della finestra attiva.
CTRL + F4 Chiude il documento attivo.
CTRL +A Seleziona tutto in un documento o una finestra.

CTRL + D (0 CANC)

Elimina l'elemento selezionato e lo sposta nel
Cestino.

CTRL +Y Ripete I’ultima operazione.
CTRL + FRECCIA DESTRA Sposta il cursore all'inizio della parola successiva.
CTRL + FRECCIA SINISTRA Sposta il cursore all'inizio della parola precedente.
CTRL + FRECCIA GIU Sposta il cursore all'inizio del paragrafo successivo.

CTRL + FRECCIA SU

Sposta il cursore all'inizio del paragrafo precedente.

CTRL + ALT + TAB

Visualizza le app aperte per spostarsi velocemente da
una all’altra.

CTRL + MAIUSC + TASTO DIREZIONE

Seleziona un blocco di testo.

CTRL + MAIUSC

Cambiare il layout di tastiera se ne é disponibile piu
di uno.

MAIUSC + F10

Visualizza il menu di scelta rapida per l'elemento
selezionato.

MAIUSC + TASTO DIREZIONE

Seleziona piu elementi in una finestra, sul desktop o
il testo in un documento.

MAIUSC + CANC

Elimina definitivamente 1'elemento selezionato senza
spostarlo nel Cestino (da usare con cautela).

ESC

Uscire dall'attivita corrente o arrestarla.

STAMP o FN + Stamp

Acquisire uno screenshot dello schermo intero e
copiarlo negli Appunti.




